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Prioritäten Check  
 
Sonntagabend – 1x pro Woche – täglich 
 
 
A = wird erledigt  
 
B = ist wichtig aber nicht dringlich 
 
C = kann warten 
 
 
• Erst wenn alles in A erledigt ist kann  

B mitbearbeitet / erledigt werden.  
 
• B wird irgendwann A 

 
• C wird irgendwann B 

 
Wichtig: A wird erledigt ( in der Woche, an dem Tag vor 
dem Schlafengehen) 
 
 


